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BERITA ACARA HASIL MUSYAWARAH 

  

Berita acara adalah naskah resmi yang berisi catatan tentang suatu peristiwa atau 

kegiatan. Berita acara merupakan bukti tertulis yang sah.  

Tujuan berita acara  

• Mengesahkan suatu peristiwa 

• Mencatat jalannya suatu kegiatan atau peristiwa 

• Mencatat proses pelaksanaan suatu kegiatan 

• Mencatat waktu, tempat, keterangan, dan petunjuk lain terkait suatu peristiwa atau 

perkara 

Jenis berita acara Berita acara pemeriksaan, Berita acara sidang, Berita acara kejadian, 

Berita acara serah terima, Berita acara rapat.  

Contoh berita acara Berita acara sidang (BAS), Berita acara serah terima (BAST).  

Penggunaan berita acara 

• Dalam lingkup kegiatan formal, seperti sidang di pengadilan, ujian akademik di 

perguruan tinggi, hingga penyerahan inventaris suatu lembaga  

• Dalam proses atau kegiatan serah terima, seperti barang, berkas, pekerjaan, 

jabatan, uang, maupun perjanjian  

• Sebagai laporan tertulis (notulensi) untuk mencatat suatu peristiwa atau kegiatan 

yang telah terjadi  

Pengelolaan berita acara 
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Berita acara merupakan suatu bukti penting yang harus dapat dikelola dan disimpan 

sebaik-baiknya oleh suatu lembaga atau organisasi.  

Badan Permusyawaratan Desa atau yang disebut dengan nama lain, selanjutnya disingkat 

BPD, adalah lembaga yang merupakan perwujudan demokrasi dalam penyelenggaraan 

pemerintahan desa sebagai unsur penyelenggara pemerintahan desa. 

  

Badan Permusyawaratan Desa berfungsi menetapkan Peraturan Desa bersama Kepala Desa, 

menampung dan menyalurkan aspirasi masyarakat dan disamping itu BPD mempunyai fungsi 

mengawasi pelaksanaan peraturan desa dalam rangka pemantapan pelaksanaan kinerja 

pemerintah desa. Keanggotaan BPD terdiri dari wakil penduduk desa bersangkutan yang 

ditetapkan dengan cara musyawarah dan mufakat. Yang dimaksud dengan wakil masyarakat 

dalam hal ini seperti ketua rukun warga, pemangku adat dan tokoh masyarakat. 

  

Kegiatan seperti ini yang mengundang adalah BPD dimana selama kegiatan Musyawarah ini 

banyak kegiatan yang dihadiri oleh RT, Toko Pemuda, PKK dan yang lainnya . 
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Link Dokumen dapat di unduh : 

https://drive.google.com/file/d/1mmpLF9h2bq8L3kEdfo0E25b9l1H3Xtga/vie

w?usp=sharing 

https://drive.google.com/file/d/1acSkd6ns5ZpeAsyJU0gEnp7OeJ8qARum/v

iew?usp=sharing 

https://drive.google.com/file/d/1uF4lqnjiiig-

qVVQFssCW0S6YdCytEoJ/view?usp=sharing 

https://drive.google.com/file/d/1qEDwa-

fakcWtNtr3bsaopMiTBrBJk0sl/view?usp=sharing 

https://drive.google.com/file/d/1Lo0ufdq3i2Rb0kMyEN0-

Z4xiqWbqxD1f/view?usp=sharing 
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